UBND TINH VINH PHUC ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG UBND TINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 279 /QD-VP Vinh Phiic, ngay 13 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Phan cong nhiém vu, cong tac ciia Chanh Vin phong,
Cac Phé Chanh van phong UBND tinh

CHANH VAN PHONG UBND TINH VINH PHUC

Can cir Quy ché lam viée cua Ban can sw Pang UBND tinh;

Céin cir Quy ché lam viéc cua UBND tinh;

Can cir Quyet dinh sé 19/2017/0P-UBND ngay 22/6/2017 cua UBND
tinh Vinh Phic vé Quy dinh vi tri, chicc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chicc cua Van phong UBND tinh; Quyet dinh so 36/2019/0D-UBND ngay
08/8/2019 cia UBND tinh vé swa doi Khoan 2, Dteu 3 Quyét dinh s

19/2017/QD-UBND ngay 22/6/2017 cua UBND tinh vé Quy dinh vi tri, chirc
ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia Van phong UBND tinh;

Can cir Quy ché lam viéc cua Vin phong UBND tinh;
Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Quan tri.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phin cong va quan hé cong tac giira Chanh Vin
phong va cac Pho Chanh vian phong UBND tinh

1. Chanh Vin phong UBND tinh truc tiép chi dao diéu hanh chung va cac
chu truong, cong viéc lon quan trong, chu truong dau tu trén tat ca cac linh vuc
cong tac thudc chire nang, nhiém vy, quyén han cua Van phong UBND tinh;

Chanh Van phong UBND tinh phan cong cac Pho Chanh Van phong
UBND tinh truc tiép glup Chu tich UBND tinh, Pho Chua tich UBND tinh chi
dao, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén, cu thé trong timg linh vuc cong tac;

Phé Chanh Vin phong UBND tinh thay mat va st dung quyén han cua
Chéanh Vin phong UBND tinh dé giai quyét tat ca cac cong viéc duge Chu tich
UBND tinh, Phé Chu tich UBND tinh giao nhiém vu va chiu trach nhiém toan
dién trude Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh va trude phap luat vé
pham vi, ndi dung cong viéc, linh vue duge phan cong thuc hién. Hang tuan
tong hop, bao cao vao cac phién hop giao ban tap thé Lanh dao UBND tinh véi
Lanh dao Van phong UBND tinh.

2. Khi Chanh Van phong UBND tinh ving mit, thi Phé Chanh Vin phong
UBND tinh dugc Chanh Vin phong UBND tinh uy nhiém thay mat Chanh Vian
phong UBND tinh lanh dao cong tac cua Van phong UBND tinh.



3. Trong truong hop Pho Chanh Van phong UBND tinh nghi hodc di cong
tac hodc xét thay can thiét thi Chanh Van phong UBND tinh truc tiép chi dao,
xur ly cong viéc da phan cong cho Pho Chanh Van phong UBND tinh dé.

4. Can ctr tinh hinh thuc t&, Chanh Vin phong UBND tinh xem xét, bo
sung diéu chinh viéc phan cong cong tac cia Chanh Vin phong UBND tinh va
cac Pho Chanh Van phong UBND tinh dé dam bao thuc hién toan dién nhiém
vu, quyén han chung ctia UBND tinh.

Piéu 2. Phin cong nhiém vu, cong tac Chanh viin phong va cic Pho
Chanh van phong UBND tinh

1. Ong Phan Thé Huy — Tinh ty vién, Chanh viin phong

a). Lanh dao, quan ly toan dién moi hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu,

quyeén han cua Van phong UBND tinh.

b). Truc tiép phu trach, theo‘dﬁi hoat dong cac s&, ban nganh, co quan,
don vi, cac linh vuc cong tac, bao gobm: Van phong UBND tinh; S¢ Noi vu; So Xay
dung; S¢ Giao thong van tai;

- Cdc ban quan Iy dw dn, gom: Ban Quan ly du an dau tu xay dung cong
trinh Giao théng tinh; Ban Quan ly du an dau tu xay dung cong trinh Dan dung,
Cong nghiép tinh;

- Cac Cong ty do UBND tinh quan ly von Cong ty ¢6 phan Nudc sach S6
1; Cong ty co phan Nudc sach S6 2; Cong ty c¢6 phan Puong b tinh.

- Cdc co quan Tinh uy, HDND tinh: Ban T6 chirc Tinh uy; Ban Dan van
Tinh uy; Van phong Tinh tuy; Pang uy khoi cac co quan Pang tinh; Van phong
Poan PBQH & HDND tinh.

- Theo doi hoat dong: Thanh phé Vinh Yén.

- Phu trach cdc co quan thugc Van phong UBND tinh: Phong Kiém soat
TTHC; Phong Tong hop; Phong Cong nghiép — Xay dung.

c). Xay dung, theo ddi thuc hién Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan
tinh.

d). Xay dung, theo doi viéc thuc hién chuong trinh cong tac nim cua
UBND tinh; chuong trinh cac ky hop HDND tinh hang nam; xay dung béo cdo
cong tac chi dao diéu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh hang théng
trinh phién hop UBND tinh; bdo cdo cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND tinh
dinh ky 6 thang va hang nam trinh HDND tinh va Van phong Chinh phu theo
quy dinh.

d). Tham muu dé xuét phan cong nhiém vu cong tac cua Chu tich, cac Pho
Chi tich UBND tinh, Uy vién UBND tinh.

d). Chi dao theo ddi ghi chép bién ban cac phién hop UBND tinh, sau
phién hop dé xuat ban hanh thong bao két qua phién hop UBND tinh,

e). Theo doi, tong hop, tham muu dé xuat xir 1y cc vdn ban cua Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, cia B§ nganh TW, caa Tinh uy, HDND tinh, Doan
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DPBQH tinh, cac S&, nganh va UBND cap huyén, cac to chirc, doanh nghiép, ca
nhan vé nganh, linh vuc néu trén.

g) Gitip UBND tinh giir méi quan hé ph01 hop cong tac voi Thuong truc
Tinh uy, Thuong truc HDND tinh, Doan Dai biéu quéc hi tinh.

2. Ong Lé Vin Thanh — Phé Chanh vin phong

a). Gitp Chanh Vin phong UBND tinh theo doi hoat dong cac so, ban
nganh, co quan, don vi, cac linh vuc cong tac, bao goém: So Cong thuong; So Tu
phap; Thanh tra tinh; Ban quan ly cac Khu cong nghiép tinh.

- Cdc co quan Tinh uy: Ban Noi chinh; Uy ban kiém tra; DPang uy khoi
doanh nghiép; Lién doan Lao dong tinh.

- Cac co quan nganh doc TW: B0 chi huy Quan su tinh; Cong an tinh;
Vién Kiém sat nhan dan tinh; Toa an nhan dan tinh; Cuc Thi hanh an tinh; Cuc
Quan ly thi truong tinh; Pién luc Vinh Phuc.

- Theo daoi hoat dong cua: Huyén Vinh Tuong; Huyén Yén Lac.

b). Phu trach T6 giup viéc thdo g& khé khin, vuéng mic cho doanh
nghiép.

¢). Phu trach cac co quan thudc Vin phong UBND tinh: Ban tiép cong
dan; Phong Néi chinh.

d). Theo yéu cau thuc tién cta co quan, cO trach nhiém thuc hién cac
nhiém vu, cong viéc phat sinh khac do Chanh Van phong UBND tinh phéan
cong.

3. Ong Nguyén Tién Hanh — Phé Chanh vin phong

a). Giap Chanh Van phong UBND tinh theo ddi hoat dong cac sd, ban
nganh, co quan, don vi, cac linh vuc cong tac, bao gdbm: S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi; S& Y té; S& Khoa hoc va Cong ngh¢; So Thong tin va Truyén
thong; Ban Dan toc; Hoi Chir thap do; Quy phat trién Khoa hoc va Cong nghé;

’ - Cac truong: Truong Cao dang Nghé Viét Pirc; Truong Cao d:f},ng Kinh
té -K¥ thuat; Truong Cao dang Vinh Phuc; Cac Truong Dai hoc, Cao diang khac
trén dia ban tinh.

- Cdc co quan Tinh uy: Ban Tuyén Gido; Uy ban Mit tran T6 qudc Viét
Nam tinh; Truong Chinh tri tinh; Ban Bao vé sirc khoe can bo tinh.

- Cac co quan nganh doc TW: Bao hiém xa hoi tinh; Buu dién; Vién
thong.

- Theo doi hoat dong cua: Huyén Song Lo6; Huyén Lap Thach.

b). Phu trach cac co quan thugc Van phong UBND tinh: Phong Khoa gido
— Van x@; Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.

c). Theo yéu cau thuc tién cua co quan, c6 trach nhiém thuc hién cac
nhiém vu, cong viéc phat sinh khac do Chanh Van phong UBND tinh phén
cong.



4. Ong Kiéu Xuin Tho — Phé Chanh viin phong
a). Giup Chanh Van phong UBND tinh theo doi hoat dong céc sd, ban
nganh, co quan, don vi, cac linh vuc cong tac, bao goém: S& Tai chinh; S& Ké

hoach va Pau tu (Trir linh viee Kinh té tip thé, hop tac xa; Thu hit dau tu; Phat
trién doanh nghiép); S& Gido duc va Pao tao; S¢ Van hoa Thé thao va Du lich;

Hoi Van hoc Nghé thuat;

- Cong ty TNHH MTV S6 s6 tinh; Qu¥ phat trién dét tinh.

- Linh vuc hoat dong cac Hoi dac thu da duge UBND tinh uy quyén quan
ly.

- Cac co quan Tinh uy: Hoi Lién hiép Phu nir; HOi cuu chién binh; Tinh
doan.

- Cdc co quan nganh doc TW: Kho bac; Cuc Thué; Cuc Théng ké; Chi
cuc Hai quan; Ngan hang nha nudc chi nhanh Vinh Phuc; Ngén hang Chinh
sach xa hoi; Ngan hang Dau tu va Phat trién; Cac Ngan hang Thuong mai trén
dia ban tinh.

- Theo doi hoat dong cua: Huyén Tam Pao; Huyén Tam Duong.

b). Theo ddi, tong hop xdy dung céc béo céo cia UBND tinh vé kinh té -
xa hgi dé bao cao B§ Ké hoach va Dau tu, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu,
Tinh uy, HDND tinh theo quy dinh.

c). Theo d&i, tong hop xir ly cac van ban cua HDND tinh, Thuong tryuc
HDND tinh, cac Ban HDND tinh vé thuc hién cac Nghi quyét cia HDND tinh
dang con hiéu luc phap luét.

d) Phu trach cac co quan thuoc Van phong UBND tinh: Phong Kinh té;
Phong hanh chinh — Quan tri (7rir cong tac can bg, cong chite, vién chirc); Nha
khach.

¢). Theo yéu cu thuc tién cta co quan, coO trach nhiém thuc hién cac
nhiém vy, cong viéc phat sinh khac do Chanh Van phong UBND tinh phén
cong.

5. Ong Ta Pirc Pai — Phé Chanh vin phong

a). Giap Chanh Van phong UBND tinh theo ddi hoat dong céc so, ban
nganh, co quan, don vi, cac linh vuc cong tac, bao gom: So Nong nghiép va Phat
trién noéng thén; S¢ Tai nguyén va Méi truong; S& Ngoai vu; Pai Phat thanh va
Truyén hinh tinh; Lién minh HTX tinh;

- Linh vuc K}nh té tap the‘, hop tac xa; Thu hut dau tu; Phat trién doanh
nghiép (thuoc So Ké hoach va Pau tu);

- Cdc ban: Ban giai phong mat bang va phat trién quy dét tinh; Ban Quan
ly Pau tu xdy dung cong trinh tinh; Ban Quan ly du an sir dung vén vay nudc
ngoai tinh; Ban Quan ly du én dau tu xdy dung cong trinh Néng nghiép va
Phét trién nong thén tinh Vinh Phc;

- Cdc cong ty UBND tinh quan Iy von: Cong ty TNHH MTV Thuy loi
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Lién Son; Céng ty TNHH MTV Thiy loi Lap Thach; Céng ty TNHH MTV
Thuy lgi Tam Pao; Cong ty TNHH MTV Thuy loi Phiic Yén;

- Cdc quy: Quy Pau tu phat trién va bao lanh tin dung tinh; Quy Bao vé
va Phat trlen rimg; Quy Phong chdng Thién tai; Quy bao vé mdi truomg; Quy ho
trg phat trién Hop tac x4 tinh.

- Cac co quan Tinh uy: Bao Vinh Phuc; Hoi Nong dan.

- Theo d&i hoat dong ctia: Thanh phé Phiic Yén; Huyén Binh Xuyén.

b). Theo ddi, tong hop xir Iy cac vin ban cua HDND tinh, Thuong truc
HDND tinh, cac Ban HDND tinh, Doan BPBQH tinh vé cac cong tac: Giai quyét

kién nghl ctia cr tri; Giai quyét ndi dung chat van; Giai quyét noi dung kién nghi
sau giam sét, xay dung b4o cdo ctia UBND tinh dé tra 1oi theo quy dinh.

¢) Phu trach céc co quan thudc Van phong UBND tinh: Phong Néng
nghiép va Quan ly tai nguyén; Trung tdm Tin hoc — Cong béo.

c¢). Theo yéu cau thuc tién cta co quan, co trach nhiém thuc hién cac
nhiém vu, cong viéc phat sinh khac do Chanh Van phong UBND tinh phan
cOng.

Piéu 2. T6 chirc thye hién cdc nhiém vu dwge phin cong

1. Trong pham vi cac linh vuc dugc phan cong Chanh vin phong UBND
tinh va cac Pho Chanh van phong UBND tinh c6 trach nhiém va quyén han:

a). Chi dao chuyén vién trién khai, thuc hién céc chuong trinh cdng tac:
chi dao Chuyén vién theo ddi, tong hop xir Iy cdc van ban cua Chinh phu, Thua
tuédng Chinh phu, cia Bo nganh TW, cua Tinh ty, HDND tinh, Poan PBQH
tinh, cac S&, nganh va UBND cép huyén, céac t6 chirc, doanh nghiép, ca nhan vé
nganh linh vuc dugc phan cong néu trén; viéc giao xu ly van ban, ho so cong
viéc phai dung ngudi, diing viéc; mdi van ban, ho so cong viée chi giao cho mét
Chuyén vién xu ly; xdy dung cac bao cdo, to trinh, bdo cdo, du thao vin ban
theo luat va lién quan dén chuyén deé... trinh HDND tinh, trinh Ban cén su Dang
UBND tinh dé bo céo Tinh tiy theo quy ché 1am viéc;

- Trudong hop van ban, hd so cong viée ciia Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu, cua B6 nganh TW, cua Tinh uy, HDND tinh, Doan BPBQH tinh, cac So,
nganh va UBND cap huyén, cac to chire, doanh nghiép, ca nhan gl dén (néu ¢
néi dung lién quan dén nhiéu Chuyén vién phaz theo doi, xur ly) thi giao cho mét
Chuyén vién theo doi nganh, linh vuc ¢ noi dung chinh xur ly ban hanh vin ban
chi dao chung, noi nhén gui dén cac Chuyén vién c6 noi dung theo doi, xur ly
tiép theo;

- Pbi v6i van ban, hd so cong viéc cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
do Bo nganh TW nao d& xuat thi giao Chuyén vién theo doi nganh, linh vuc do
xur ly;

- D6i v6i van ban, hd so cong viée ctia Bo nganh TW nao giao dia phuong
thuc hién, ma c6 ndi dung thudc trach nhiém thyuc hién cua S&, nganh khéc, thi
van giao Chuyén vién dugc phéan cong theo doi nganh, linh vuc do xur ly;



- Pbi véi van ban, ho so cong viéc cua cac Ban chi dao tinh thi S&, nganh
nao la co quan thuong truc thi Chuyén vién dugce phan cong theo doi vé nganh,
linh vuc do xu ly.

b). Ddi voi cac du an dau tu xay dung co ban sir dung nguon von ngan
sach nha nudc, nguon von ngoai ngan sach nha nudc:

- Chéanh Van phong UBND tinh truc tiép chi dao chung vé chu truong dau
tu trén tt ca cac nganh, linh vuec.

- Sau khi ¢c6 chu truong dau tu theo nganh, linh vuc dugc phan cong lanh
dao Vin phong ¢ trach nhiém chi dao chuyén vién trién khai, thuc hién cho dén
khi hoan thanh, ban giao dua vao str dung, quyét toan cong trinh (bao gom ca
cong tdc giai phéng mdt bang cua dw dn) va xit Iy cac vudng mac phat sinh.

¢). Chi dao va truc tiép cung Chuyén vién nghién ctru ho so, lam viéc
hodc trao dbi véi cac sa, ban, nganh chuyén mon trong viéc xay dung chién
luge, quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; xay dung co che chinh
sach va céc vin ban Quy pham phap luat dé ban hanh theo tham quyen hoac
trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh; dong thoi theo ddi kiém tra, giam sat
thuc hién va chiu trach nhiém toan dién trudc Chu tich UBND tinh, Pho Chu
tich UBND tinh va trudc phap lut vé nganh, linh vuc cong tac duge phan cong.

d). Chi dao chuyén vién theo ddi kiém tra, don déc, chi dao viéc td chirc
thuc hién cac chu truong, nghi quyét, chinh sach, phap luat, cac nhiém vu do
Chinh phu, Thu tudéng Chinh phu, cac B, nganh Trung wong, Tinh uy, HDND
tinh giao thudc nganh, linh vuc duge phan coéng; tong hop dinh ky hang bao céao
két qua véi Tinh ty va Chu tich UBND tinh.

d). Chi dao chuyén vién theo doi kiém tra, don déc, giai quyet kién nghi
cua cu tri, giai quyet kién nghi sau giam sat, don thu khiéu nai, t6 céo, y kién
chét van cua Pai biéu HDND tinh, Thuong truc HDND, cac Ban HDND tinh,
Poan DBQH tinh thudc nganh, linh vuc dugc phan cong.

e). Chu tri, chi dao xir ly nhimg van dé can phdi hop gitra cac Chuyén
vién dé xem xét, xir Iy nhimng kién nghi ctia cic S&, ban, nganh, UBND céc
huyén, thanh phé theo nganh, linh vuc duoc phan cong.

g). Chi dao chuyén vién nghién ctru, kiém tra va ky cac van ban bo cdo
Tinh uy, HDND tinh, Poan Dai biéu quéc hdi tinh, cac B9, nganh Trung uong
theo linh vuc phan cong.

h). Tham du va chi dao cac héi nghi, cac sy kién thudc nganh, linh vuc
phan cong; cac ndi dung lién quan dén dbi ndi, dbi ngoai, tiép khach hitu nghi,
khanh tiét thudc nganh, linh vuc dugc phan cong.

2. Péi véi cac van ban, hd so cong viée (ké ca du an) ¢6 lién quan dén
trach nhiém cua UBND tinh dé xuat Ban can sy Pang UBND tinh trinh Thudng
truc, Ban Thuong vu, Ban chép hanh Dang b tinh, thi chi dao Chuyén vién du
thao vin ban d& xuat theo quy trinh khép kin: S&, nganh dé xuat —» UBND tinh

—Ban can su Pang UBND tinh — Tinh uy va nguoc lai.



3. Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng méc bdo cdo Chanh Vin
phong dé xem Xét, thong nhat thuc hién; néu chua duoc diéu chinh phan cong
trong quyet dinh nay s& xem xét bo sung phan cong kip thoi, phuc vu cong tac
chi dao diéu hanh cta Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh, khong dé gian

doan.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky va thay thé cac quyét
dinh, cac thong bao trudc ddy vé phan cong nhiém vu Chanh Van phong UBND
tinh, cac Pho Vian phong UBND tinh;

Chanh Vian phong UBND tinh, cac Pho Chanh Van phong UBND tinh;
Truong phong, Truong cac don vi thuge va truc thuge, Cong chure, Vién chirc,
nguoi lao dong thudéc Van phong UBND tinh cén cir quyét dinh thuc hién./.’z/

CHANH_VAN PHONG
Noi nhan: .
- Chu tich, cac Pho Cha tich (b/c);
- Nhu diéu 3;
- Van phong Tinh uy;
- Van phong Poan PBQH & HDND tinh;
- Cac co quan nganh doc TW trén dia ban tinh;
- Céc Sa, ban, nganh, doan thé tinh;
- UBND cac huyén, thanh phé;
- Phong HC-QT; z
« Lidii VT. Phay The Huy
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